
Wir suchen dich!

Büromitarbeiter:in  
(20, 30 oder 38,5 Stunden/Woche)

Du bist kommunikationsstark, belastbar und flexibel?  
Selbstständiges Arbeiten liegt dir, und du hast Erfahrung mit Microsoft 
Office? Telefonische Kundenbetreuung sowie allgemeine Büroaufgaben 
gehören für dich zur Routine?  

Dann bist du bei uns genau richtig!

Was du mitbringen solltest:
•	 Sicherer Umgang mit Microsoft Office
•	 Erfahrung in der telefonischen Kundenbetreuung und allgemeinen Büroarbeiten
•	 Strukturierte und eigenständige Arbeitsweise
•	 Berufserfahrung von Vorteil

Was wir dir bieten:
•	 Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen Team
•	 Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit
•	 Gute Bezahlung lt. Kollektiv mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation 

und Erfahrung

Ihre Bewerbung schicken Sie bitte per E-Mail an:
office@altinst.at
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